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ç�事投稿手順書ç 

ç投稿�事~表示場所 

�事~投稿²行うx以下~場所{反映さ¼~yÿĀ{所Ā2 

投稿作業|完了し�¹1µ´øへ}�³x反映さ¼vい»{確認し~し·う2 

 

d 延岡市 PTA連絡協議会µ´øÿûーðÿz÷¹{ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e 延岡市 PTA連絡協議会µ´øÿz÷¹{ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここ{最新~投稿|

表示u¼~y 

ここ{最新~投稿|

表示u¼~y 



Copyright (C) PRAGE Inc. All Rights Reserved. 

3 

çWordPressへ~ýÀ´ン方法 

※�事²投稿y»�±{必要z URL,öーザー名,パスワーù�担当者{¹受�取sv��さい2 

 

担当者{¹受�取s� URL0https://nobeokapta.com/login_2401111²開�x 

以下~画面|表示さ¼~y2 
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w{öー¶ー名1x{パスワーù²入力し1y{�表示さ¼vい»r¹|z²入力し~y2 

全v~入力|終わs�¹1<ýÀ´ン=²¿úó¿し~y2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

<öー¶ー名=²入力 w 

x 

y 

<パ¹ワーù=²入力！ 

上{表示u¼�ひ¹|z²入力 

öー¶ー名 

全v~入力|済³�¹<ýÀ´ン=²¿úó¿！ 
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ýÀ´ンü¿ン押下後~画面↓ 

以下~ýó÷²ó÷|表示さ¼»~w<OK=²¿úó¿し~y2 

 

 

 

延岡市 PTA連絡協議会ñーûüó¿ス↓ 

 

 

 

ñーû本文↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容： nobeokasi.pta@gmail.com 宛

{ワンタ´ðパ¹ワーù²送º~w�2 

<OK=²¿úó¿wv1延岡市 PTA連}協議会~ 

ñーûüó¿¹²確認w~w·う2 

こ¼|ワンタ´ðパ¹ワーù~ñーûwy2 

ÿ一番新wい²~²使い~w·うĀ 

ここ{ワン¿イðパ¹ワーù|書いvあº~y 

ワンタ´ðパ¹ワーù²コôーwv 

ýÀ´ン画面{戻º~w·う2 

受信øü´{ñーû|届いvzい場合�1<²sx見»=²¿úó

¿wv1<迷ññーû=²確認wv�~w·う2 
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ýÀ´ン画面↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ü¿ン押下後~画面↓ 

 WordPress~Àó·õüーùÿ管理画面Ā{入»こx|w}~し�！ 

以上wýÀ´ン手順�終了{zº~y2 

  

コôーw�ワンタ´ðパ¹ワーù²ここ{ 

貼º付け~w·う 

貼º付け|完了w�¹1ここ²¿úó¿！ 

 

画面~右上{ýÀ´ンw�い<延岡市

PTA連}協議会u³=x書いvあ¼�

OKwy2 

書いvあ¼� wy！
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çÀó·õüーùÿ管理画面Ā{tいv 

こ~画面|Àッ·õボーùÿ管理画面Āwy2 

ÿここ{¹1新�投稿~選択w}~y2Ā 

投稿~編集画面やプüビõー画面{¹いtwも戻»こx|w}~y2 

Àッ·õボーùÿ管理画面Ā{戻ºたい場合�画面左上~<W=ボ¿ンを¿úッ¿し~し·う2 

※�事作成途中~場合�1下書}保存~た�更新を忘¼z{行い~し·う2 

ÿ下書}保存~手順�こち¹Ā 

 

そ¼w�1�事を作成しvい}~し·う2 

  

<W=²¿úó¿！ 
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ç新しい�事²作成 

dÀó·õüーù内~画面左側{あ»<投稿=²¿úó¿y»2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<投稿=²¿úó¿！ 
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f<投稿=²¿úó¿y»x1投稿一覧画面|表示さ¼»2 

画面左上~<新�追加=²¿úó¿2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

g<新�追加=²¿úó¿y»x1下画像~画面{切º替わ»2 

投稿�事~内容²作成y»2 

・画像内w~<¿´øû²追加=~部分{¿´øû²入力y»ÿw²¿úó¿y»x入力w}~yĀ 

・画像内x~<öýó¿²ø択y»{�</=²入力=~部分{�事~本文²入力y»2 

ÿx²¿úó¿y»x入力w}~yĀ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

<新�追ò=²¿úó¿2 

ここ{<投稿一覧=| 

表示u¼» 

こs�w²OK！ 

w 

x 
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¿イøûx本文 

入力後~画面 

◇�事作成f~基本ûーûç 

・改行�<Shift + Enter=w行う2 

・段½を新た{追加したい場合�<Enter=~�押下 

<Shift + Enter= 

<Enter=~� 

<Shift + Enter=x 

<Enter=w�行間|違う 

¿イøû1本文を好}z¸う{ 

入力しv�~し·う！ 
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ç投稿�事~}開方法 

文章~入力や画像~挿入|終了し�¹1<下書}保存→÷üビõー=²行い問題|zいこx² 

確認し�¹作成し��事~<}開=²行い~し·う2 

<}開=²押yx確認画面|表示さ¼~y2 

y�{}開y»場合�²う一度<}開=²¿úó¿し~し·う2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

<公開= 

押下後~画面 

<}開=²¿úó¿ 

²う一度 

<}開=²¿úó¿！ 

<投稿²表示=²¿úó¿

wv1µ´ø~投稿画面²

確認wv�~w·う 
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延岡市 PTA連絡協議会~µ´ø²開}1投稿|}�³x反映さ¼vい»{確認し~し·う2 

問題|z�¼��事~作成�終了{zº~y2ÿ投稿�事~表示場所�コÁùĀ 

 

→他{作業|zい場合�Àó·õüーùÿ管理画面Āへ戻º<ýÀ²¶ø=し~し·う2 

ÿýÀ²¶ø方法�コÁùĀ 

 

→投稿�事{O備~あs�場合�修正~��非}開²行い~し·う2 

ÿ修正方法�コÁùĀÿ非}開方法�コÁùĀ 
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ç文字~装飾 

d下線²引� 

下線²引}�い文字²全vø択y»xñニõー|表示さ¼~y2 

ñニõー~下矢印²¿úó¿！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

下画像~¸うzñニõー|表示さ¼»~w1<蛍Yþーカー=²¿úó¿！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

下線²引}�い文字²選択 
下矢印²¿úó¿！ 

<蛍Yþー»ー=²¿úó¿！ 
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下線~色²øs~y2赤枠内²¿úó¿y»x自由{色~ø択|w}~y2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

色~ø択|w}�¹1画面内~空白部 分²¿úó¿し~し·う2y»x下線

|確認w}~y2 

 

 

 

 

 

 

 

  

ここ²¿úó¿！ 

Āt~ý´ンター²動{wz|¹ 

色²決±vい}~w·う 

下線|引け~w�！ 
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e文字²太�y» 

文字を太くしたいx}�1太くしたい文字を選択した後{ñニõー内~<B=を¿úッ¿し~y2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<B=²¿úó¿後1画面内~空白部

分²¿úó¿し~し·う2 

 

 

 

 

 

 

 

 

y»x1文字|太�zsvい»~²確認w}~y2 

 

④文字色や文字~背景色を変更y» 

d ～fx\様~手順w1文字色~変更²し�い部分²ø択し1下矢印{¹ñニõー²開}~y 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

<B=²¿úó¿！ 

太くw�い文字²選択 

文字|太くzº~w�！ 

文字色1背景色² 

変更w�い部分²選択 

<下矢印=²¿úó¿wv 

ñニõー²表示 
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ñニõー²表示し�¹1<ハ´ù´ø=²¿úó¿ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

色~ø択画面|表示さ¼»~w1下線~色ø択x\様~手順w色²決定し~し·う 

※文字色変更~場合�<öキスø=1文字~背景色変更~場合�<背景=²¿úó¿しv{¹ 

色~ø択²し~し·う 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

色~ø択|終わs�¹1画面内~空白部分²¿úó¿2 

色|変更さ¼vい»{確認し~し·う2 

 

 

 

 

  

<ハ´ù´ø=²¿úó

¿！

<öキ¹ø=~��<背景=²¿úó¿！ 

ここ²¿úó¿wv 

色~選択画面²開}~y 
ý´ンター²動{wv 

色²決定w~w·う！ 

文字色x背景| 

変更w}~w�！ 

色~選択 

画面 
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ç作成し��事~一f保存 

・作成し��事�こ~±{保存²しvz}~し·う 

 

 

  

<下書}保存=²

¿úó¿！ 

<公開=を¿úッ¿y»x1未完成~状態wあ

svも1ネッø上{公開さ¼vし~い~y2完

成y»~w�1<下書}保存=→÷üóõーを

行sv1y~¸う{表示さ¼»{確認を行い

~し·う 
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ç画像~挿入 

d投稿�事{画像²挿入y»2ÿ画像~挿入|必要zい場合�0ç投稿�事~}開方法1へĀ 

画像²挿入し�い場所~直前{カーソû²合わ{»2Enter²押下しv段落を追加2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここ{画像² 

挿入w�い！ 

画像²挿入w�い場所~ 

直前{þ¶¹»ーソû² 

csvいsv¿úó¿！ 

→Enter²押下 

段½追加後~ 

画面 

新�z段½|追òu¼� 
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d 画面左上~<＋=ü¿ンÿöýó¿挿入ôーû²切º替えĀ²¿úó¿2 

 

 

 

 

 

e öýó¿ñニõー²開� 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<＋=üタン²¿úó¿！ 

ÿ＋üタン{»ーソû²合わせ»x 

<öýó¿挿入ôーû²切º替え=x表示u¼»2Ā 

<+=ボ¿ン 

押下後~画面 

画面

öýó¿|選択u¼vあ»こx²確認 

複数~öýó¿ñニõー| 

表示u¼» 
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f <画像=öýó¿²挿入y» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

<画像=²¿úó¿！ 

<画像= 

押下後~画面 

画面

<画像=~öýó¿|挿入u¼

~w�2 
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g 画像~²ó÷ýーù²行い~y2先ほy追加し�öýó¿内~<²ó÷ýーù=²ø択し1

掲�し�い画像²ÿtø択し<開�=²¿úó¿し~し·う2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ç

<²ó÷ýーù=² 

¿úó¿！ 

掲載w�い画像²ÿt選択 

<開く=²¿úó¿！ 

画像|挿入w}~w�！ 

掲載したい写真|複数あ»場合� 

<◇画像~挿入①～⑥=~作業を繰º返し

行い~し·う2 
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画像ス¿´û~編集 

d編集対象~画像²ÿ度¿úó¿しv<画像~設定=画面²開}~y 

ÿ編集�ÿtzt行い~yĀ 

 

※設定画面|開いvzい場合�1設定画面²開}~y2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ここ{ら先~設定�必要zも~~�行い~wょう。ÿ必要~zいも~�飛�wvく�uいĀ 

<投稿ペー¸~設定=画面{zsvい»状態 

→編集w�い画像²ÿ度¿úó¿wv�~w·う 

こ~üタン²押yx 

設定画面|開}~y 

編集w�い画像²¿úó¿y»x 

<画像~設定=画面|表示u¼~y 
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w画像²¿úó¿y»x拡大w}»¸う{y» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・<¿úó¿w拡大=²有効{y» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

設定画面~<設定タö= 

²選択w下{¹¿ýーû 

ここ²¿úó¿wv有効{y» 

設定画面~上{あ»<下書}保存=

²¿úó¿wv保存²w~w·う2 
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・÷üビõー画面²開}1設定|}�³x反映さ¼vい»{確認し~し·う2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・新�¿ö{÷üビõー|表示さ¼»~w1確認し~y2 

 

 

 

 

 

 

 

ここ²¿úó¿y»x÷üóõー

ñニõー|開}~y2 

<新wいタöw÷üóõー=²¿

úó¿w~y2 

設置w�画像~右上{þー¿|

付}1画像²¿úó¿y»x拡

大u¼»¸う{zsvい¼�

OKwy！ 
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x画像~ス¿´û²編集しv見栄え²変え» 

・wx\様~手順wÿ必z編集対象~画像²ø択しv{¹Ā設定ñニõー²開} 

ス¿´û~ñニõー²開}~y 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ス¿´û¿ö²開�x下画像~¸うz項目|並³wい~y2 

必要z項目²設定しvい}~し·う2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここ²¿úó¿y»x 

¹タ´û~ñニõー|開}~y 

¹タ´û：画像~形²変更w}~y 

õ³ûター：指定w�色~õ³ûター²付けôーøーン{w}~y2 

ç線：ç線~あº・zwや太u2 

画像~角{丸�²付け»こx|w}~y2 

ここ²¿úó¿y»x1ç線~色²変更w}~y2 

四角内{数字²入力y»x1ç線~太uや角~丸u²調整w}~y2 

各項目~隣{あ»ý´ンターw²変更ÿ能wy2 
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以下�各項目~例{zº~y2 

・画像~<ス¿´û=²流体··´÷Ā{変更し�場合 

 

・画像{<õ³û¿ー=²Þ�白黒{指定し�場合 

 

 

 

 

 

画像~形|変わº~w� 

白黒写真{変わº~w� 

影やハ´ù´ø²自分w設

定y»こx²ÿ能wy 

¹タ´û内~ 

<流体··´÷Ā=²選択 

õ³ûター内~ 

<÷õºøーン=²選択 
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・画像~<枠線=~太さ・色x<角丸=~数t²指定し�場合 

 

 

※<下書}保存→プüビõー=を忘れz{行っvz}~wょう。 

  

ôン¿~ç線|付}1角²

丸くzº~w�2 

ç線²ôン¿110px 

角丸² 30px{指定w~w� 
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ç投稿�事~修正方法ÿ投稿直後Ā 

<投稿²表示={¹投稿�事²確認し1O備|見t{s�場合�以下~手順w 

素早�修正し~し·う2 

 

ÿ今回�タイøûx画像{不備|あっ�x仮定w~y。ÿ 

d 画面上部~黒帯部分{あ»<投稿²編集=²¿úó¿2 

0実�{投稿し�µ´ø~画面↓1 

 

 

 

 

 

e編集画面へx÷移w}~し�2¿´øû²修正しvい}~し·う2 

<投稿²編集=²¿úó¿wv 

投稿~編集画面²開}~w·う 

<投稿を編集= 

押下後~画面 

タ´øû部分²¿úó¿y»x編集w}~y 
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e ¿´øû|修正w}~し�2続いv画像~修正²行い~し·う2 

f 修正対象~画像²¿úó¿しv画像²変更し~y2 

 

 

g²ó÷ýーù済�~画像²使用y»~wあ¼�1<ñ÷³²ù´öùú²開�=²¿úó¿ 

²ó÷ýーùしvいzい画像²使用y»場合�<²ó÷ýーù=²¿úó¿しv²ó÷ýーù²行

い~し·う2 

ÿ今回�²ó÷ýーù済�~画像²使用し~yÿ 

ここ{¹先�1画像挿入x\様~手順z~w省略し~y2 

  

d修正w�い画像²¿úó¿！ 

e<置換=²¿úó¿ 

<ñ÷³²ù´öùú²開く=² 

¿úó¿！ 

画像変更後~ 

画面 

タイøûを修正w}~w� 
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画像~変更|w}~し�2画像~ス¿´û²変更し�い場合�<設定→ス¿´û={¹修正² 

行い~し·うÿ0ç画像ス¿´û~編集1x\様~手順wyĀ 

 

全v~修正|完了し�¹1画面右上~<更新=²¿úó¿しv修正内容²反映さ{~し·う！ 

 

¿´øûx画像~修正|完了し~し�2ÿ↓実�~µ´ø~画面Ā 

 

<更新=²¿úó¿！ 
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ç投稿�事~修正方法ÿ投稿直後以外Ā 

ÿ投稿後し�¹��s�後{1�事~修正²し�い場合ÿ 

Àó·õüーùÿ管理画面Ā{¹<投稿→投稿一覧=²開� 

 

修正し�い�事¿´øû~下{カーソû²csvい�x 

ñニõー|表示さ¼»~w<編集=²¿úó¿！ 

<編集=²¿úó¿y»x�事~編集画面へx÷移y»~w 

0ç投稿�事~修正方法ÿ投稿直後Ā~e～1x\様~手順w修正しvい}~し·う2 

 

<投稿→投稿一覧=²表示 

タ´øû~下{»ーソû²合わせ»x 

ñニõー|表示u¼»~w<編集=²¿úó¿！ 
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ç投稿�事~非}開設定 

修正{f間|{{ºそうz場合や1�事~掲�²取ºや±�い場合�<�事~非}開=²行うこ

x|w}~y2 

 

非}開設定²行う{�~z1非}開{し�い投稿~編集画面²開}~し·う2 

ÿç投稿�事~修正方法ÿ投稿直後以外Ā~手順²参考{しv�v��さい2Ā 

画面右側~投稿設定{<表示状態 }開=x書いvあ»こx²確認し~し·う2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

編集画面|開け~w�！ 

<表示状態 }開=| 

確認w}~w�2 

※表示さ¼vいzい場合� 

<設定=内~<投稿=|開�vい

»{確認しv�~し·う2 
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<表示状態 }開=~<}開=部分²¿úó¿し1<非}開=²ø択し~し·う2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

非}開{しvいい{~確認ýó÷²ó÷|表示さ¼»~w<OK=²¿úó¿し~し·う2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<}開=²¿úó¿！ 

<非}開=²¿úó¿！ 

<OK=²¿úó¿！ 
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続いv1画面右上~<更新=²¿úó¿し~し·う2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Àó·õüーùÿ投稿一覧{移×しv1非表示{zsvい»{確認し~y2 

画面左上~<W=²¿úó¿ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÿµ´ø~投稿画面²確認しv非表示設定{し�投稿|1HP上{掲載uれvいzいこx²確認し~し·

う2Ā 

以上w非}開設定�完了{zº~y！ 

<更新=²¿úó¿！ 

<W=²¿úó¿！ 

�事タ´øû~横{<非}開=x書いv

あ¼�OKwy！ 



Copyright (C) PRAGE Inc. All Rights Reserved. 

35 

çWordPress{¹~ýÀ²¶ø方法 

~z�Àó·õüーùÿ管理画面Āへ戻º~し·う2 

画面上部~黒帯部分1左側{あ»<W=²¿úó¿y»x 

Àó·õüーùÿ管理画面Āへ戻¼~y2 

 

Àó·õüーùÿ管理画面Āへ戻º~し�2 

  

<W=²¿úó¿！ 
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画面右上{<こ³{��1○○ÿöー¶ー名Āさ³=x書いvあ»部分{ 

カーソûを{vw~y2 

 

カーソûを{vyxñニõー|表示さ¼»~w1ñニõー内~<ýÀ²¶ø=²¿úó¿ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

»ーソû²{vw~y 

<ýÀ²¶ø=²¿úó¿ 

<ýÀアウø= 

押下後~画面 

ýÀ²¶ø|w}~w� 

¶³ンù¶²閉xv終了wy 

拡大 


